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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE 
W POWIECIE WARSZAWSKIM ZACHODNIM


Załącznik nr 1 do SIWZ

Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie pełnienia funkcji Koordynatora Projektu systemowego pt. „Aktywność szansą na lepsze jutro”, realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Powiecie Warszawskim Zachodnim, w ramach Poddziałania 7.1.2 „rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

Zakres obowiązków Koordynatora Projektu:
· koordynowanie wszelkich działań w ramach realizacji projektu – nadzór nad prawidłową realizacją Umowy z MJWPU;

· prowadzenie nadzoru nad zgodnością realizacji projektu z przyjętym harmonogramem; 

· prowadzenie nadzoru nad prawidłowym prowadzeniem dokumentacji projektu;

· koordynowanie działań związanych z wyborem Wykonawców w ramach projektu, w tym m.in.: przygotowywanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zgodnie z ustawą pzp , udział w wyborze Wykonawców; 

· koordynowanie współpracy z Wykonawcami w ramach projektu;
· przygotowywanie i koordynacja korespondencji związanej z realizacją projektu prowadzonej z MJWPU;
· udział w kontrolach prowadzonych przez organy zewnętrzne;
·  prowadzenie ewaluacji projektu, w tym badanie postępów w realizacji projektu oraz opracowanie raportu ewaluacyjnego po zakończeniu działań 
w ramach danej edycji projektu;
· przygotowywanie wniosków o płatność w części rzeczowej wraz 
z niezbędnymi załącznikami oraz nadzór nad przygotowaniem wniosków 
o płatność w części finansowej;

· prowadzenie bazy danych PEFS;
· wsparcie pracowników PCPR PWZ w realizacji zadań związanych z wdrażaniem projektu „Aktywność szansą na lepsze jutro”;
· kontakty z MJWPU w zakresie merytorycznej realizacji projektu;

· współpraca z pozostałymi osobami zaangażowanymi w realizację projektu;

· realizacja promocji projektu, poprzez przygotowanie zakresu działań informacyjno – promocyjnych, przygotowanie wzorów wybranych materiałów promocyjnych, współpraca w zakresie zlecania opracowywania materiałów promocyjnych przez zewnętrznego wykonawcę, nadzór nad prawidłowym przygotowaniem materiałów promocyjnych oraz zapewnienie zgodności wizualizacji materiałów informacyjno – promocyjnych ze Strategią Komunikacji oraz wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL.
2. Forma zatrudnienia: umowa zlecenia

3. Termin realizacji zamówienia: od 1 lipca 2012 r. do 31 grudnia 2014 r. (łącznie 30 miesięcy) lub do wyczerpania środków przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia.
4. Miejscem wykonywania usługi będzie siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Powiecie Warszawskim Zachodnim, mieszcząca się przy ul. Poznańskiej 129/133 w Ożarowie Mazowieckim, w wymiarze co najmniej 100 godzin miesięcznie, w tym co najmniej 8 godzin tygodniowo w siedzibie Zamawiającego 
(w dni robocze, między godziną 8:00 a 16:00). W pozostałym czasie usługa będzie wykonywana poza siedzibą Zamawiającego, w formie kontaktu telefonicznego oraz mailowego – w wymiarze zależnym od bieżących potrzeb związanych z realizacją projektu  „Aktywność szansą na lepsze jutro”.
Załącznik nr 2 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy

W wyniku przeprowadzonego postępowania przetargowego w trybie przetargu nieograniczonego na usługę, przy której ma zastosowanie art. 5 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, pomiędzy Stronami:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Powiecie Warszawskim Zachodnim z siedzibą 
w Ożarowie Mazowieckim (05-850) przy ul. Poznańskiej 129/133, reprezentowanym przez:

…………………………………………………….

zwanym dalej „Zamawiającym”

a 

………………………………………………..
reprezentowanym przez:

…………………………………..

zwanym dalej „Wykonawcą”

została zawarta w dniu ……. …………….. 2012r. Umowa nr ………. na „Świadczenie usług 
w zakresie pełnienia funkcji Koordynatora Projektu pt. „Aktywność szansą na lepsze jutro”, realizowanego w ramach poddziałania 7.1.2 „rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki , nr postępowania PN/01/2012,

(dalej zwana „Umową”) o następującej treści:
§ 1.

Przedmiot Umowy
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi w zakresie pełnienia funkcji Koordynatora Projektu systemowego 
pt.: „Aktywność szansą na lepsze jutro”.

2. Szczegółowy zakres przedmiotu Umowy został określony w Załączniku Nr 1 do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia.
§ 2.

Obowiązki Wykonawcy

1.      Wykonawca oświadcza, że objęte przedmiotem Umowy usługi, o których mowa w § 1, wykonywać będzie z należytą starannością, z uwzględnieniem zawodowego charakteru prowadzonej działalności, bez zbędnej zwłoki, zgodnie z najlepszą wiedzą, wykorzystując własne doświadczenie oraz dorobek nauki i praktyki oraz zgodnie 
z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa i z należytą dbałością o interesy Zamawiającego. 

2.      W przypadku wystąpienia konfliktu interesów w trakcie realizacji Umowy Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie pisemnie powiadomić Zamawiającego o tym fakcie. Konflikt interesów w rozumieniu Umowy to sytuacja, w której, ze względu 
na powstanie w trakcie Umowy związku o jakimkolwiek charakterze i źródle, pomiędzy Wykonawcą a jakimkolwiek innym podmiotem, uniemożliwiająca realizację Umowy przez Wykonawcę w sposób rzetelny i zapewniający należyte zabezpieczenie interesu Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązuje się do nie przyjmowania, w okresie realizacji Umowy,  zobowiązań mogących skutkować wystąpieniem konfliktu interesów, a w przypadku ich przyjęcia zobowiązuje się odstąpić od wykonania takiego zobowiązania, jeżeli taki konflikt interesów się ujawni.
§ 3.

Obowiązki Zamawiającego

1.  Zamawiający zobowiązuje się udzielać Wykonawcy niezbędnych informacji, oraz udostępniać posiadane materiały niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy. 
2.
W przypadku, kiedy do realizacji przedmiotu Umowy konieczne będzie korzystanie przez Wykonawcę z określonych informacji, materiałów lub dokumentów dostępnych powszechnie, Zamawiający przekaże je Wykonawcy, o ile nie będzie to powodować dla Zamawiającego nadmiernych trudności. Przez nadmierne trudności Zamawiający rozumie sytuację w której nie posiada, nie może uzyskać lub nie może przekazać określonych informacji, materiałów lub dokumentów. W takiej sytuacji Wykonawca nie będzie zobowiązany do uwzględnienia w wyniku realizacji danego zlecenia treści tych informacji, materiałów lub dokumentów, o ile nie był w stanie samodzielnie uzyskać dostępu do nich.

3.  Przekazanie Wykonawcy informacji, materiałów lub dokumentów dostępnych
          powszechnie może nastąpić w postaci elektronicznej lub pisemnej, a w przypadkach    
          tego wymagających także telefonicznie.
§ 4.

Sposób wykonywania Umowy

1. Usługa, o której mowa w § 1 Umowy wykonywana będzie w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Powiecie Warszawskim Zachodnim, mieszczącej się przy ul. Poznańskiej 129/133 w Ożarowie Mazowieckim.

2. Usługa będzie wykonywana w siedzibie Zamawiającego w wymiarze minimum 100 godzin miesięcznie, w tym co najmniej 8 godzin tygodniowo w siedzibie Zamawiającego (w dni robocze, między godziną 8:00 a 16:00). W pozostałym czasie usługa będzie wykonywana poza siedzibą Zamawiającego, w formie kontaktu telefonicznego oraz mailowego – w wymiarze zależnym od bieżących potrzeb związanych z realizacją projektu. 
3. Zamawiający udostępni Wykonawcy stanowisko pracy oraz umożliwi korzystanie przez Wykonawcę z urządzeń technicznych (telefon, komputer, ksero) będących w dyspozycji Zamawiającego, o ile nie będzie to powodować dla Zamawiającego nadmiernych trudności. Stanowisko pracy i urządzenia techniczne nie mogą być wykorzystywane przez Wykonawcę do innych celów niż realizacja przedmiotu Umowy. 
4. Jeżeli dla właściwego wykonania przedmiotu Umowy ujawni się potrzeba współpracy 
z innymi jednostkami administracji publicznej, Wykonawca bez zbędnej zwłoki powiadomi o tym Zamawiającego. Zamawiający może przekazać dane teleadresowe 
i umożliwić kontakt z właściwymi osobami lub podjąć inne działania w celu zapewnienia współdziałania tych jednostek w zakresie niezbędnym do wykonania Umowy. 

5. Odbiór przedmiotu Umowy następuje poprzez podpisanie Protokołu odbioru Umowy, stanowiącego Załącznik Nr 2 do Umowy. Odbiór Umowy następuje po zakończeniu realizacji Umowy.

§ 5.

Okres obowiązywania Umowy

Umowa obowiązuje od dnia ……………. do dnia ………….. lub do dnia wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1 Umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.
§ 6.

Wynagrodzenie

1.
Z tytułu realizacji Umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości maksymalnej brutto : …………………................ (słownie: ..……………………………………. ).
2.
Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

3.
Wynagrodzenie z tytułu realizacji Umowy na rzecz Zamawiającego Umowy będzie płatne na podstawie miesięcznie wystawianych faktur/rachunków, wyjątek może stanowić jedynie pierwszy okres od lipca do października 2012 r., za który zostanie wystawiony jeden zbiorczy rachunek.
4.     Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

5.   Jeżeli do końca upływu okresu, na który Umowa została zawarta lub w przypadku 
jej rozwiązania, wygaśnięcia odstąpienia od niej lub utraty mocy w inny sposób, nie zostanie wyczerpana kwota maksymalnego wynagrodzenia określonego w ust. 1 Umowy, Wykonawcy nie przysługuje prawo dochodzenia pozostałej części tego wynagrodzenia.

§ 7.

Rozwiązanie Umowy

1.
W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu świadczenia usług do dnia odstąpienia 
od Umowy.

2.
Zamawiający ma prawo wypowiedzenia Umowy w całości lub w części ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji niewykonywania lub nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

3.
Każda ze Stron ma możliwość wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym 
w wypadku zaistnienia przeszkód wynikających z siły wyższej uniemożliwiających realizację Umowy. Przez siłę wyższą należy rozumieć zdarzenie nadzwyczajne, zewnętrzne, niemożliwe do przewidzenia i przeciwdziałania, którego wystąpienie jest niezależne od Stron, a które uniemożliwia wykonanie zobowiązań wynikających 
z Umowy.

4.   Z chwilą rozwiązania, odstąpienia bądź wypowiedzenia Umowy wygasają wszelkie 
        udzielone Wykonawcy pełnomocnictwa. Wykonawca zobowiązany jest zwrócić    
        dokumenty udzielonych pełnomocnictw i powiadomić o ustaniu umocowania organy, 
        przed którymi reprezentował Zamawiającego.
§ 8.
Kary umowne

1.
Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary umowne: 
w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy – 10% wartości brutto Umowy.
2.  Niezależnie od kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowań na zasadach ogólnych prawa cywilnego, jeżeli poniesione szkody przekroczą wysokość zastrzeżonych kar umownych.
3. Zamawiający może potrącić kary umowne przy opłacaniu faktur/wypłacaniu wynagrodzenia za realizację przedmiotu Umowy.
4. W przypadku naliczenia przez Zamawiającego kary umownej, o której mowa w ust. 1 
  Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w całości lub części.
  5.    W przypadku odstąpienia, wypowiedzenia, rozwiązania Umowy lub utraty mocy w inny sposób, uiszczone i należne kary umowne nie podlegają zwrotowi Stronom.
§ 9.

Postanowienia końcowe
1.
W sprawach spornych pomiędzy stronami Umowy właściwy będzie Sąd Powszechny
        właściwy dla siedziby Zamawiającego.

2.
Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń 
        prawnych jest prawo polskie.

3.
Wykonawca nie może przenieść jakichkolwiek praw, w tym wierzytelności 
        lub obowiązków wynikających z Umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody 
        Zamawiającego. Faktury wystawiane w toku realizacji Umowy przez Wykonawcę, 
        powinny zawierać oświadczenie, że przelew wierzytelności wynikających z Umowy 
        wymaga zgody Zamawiającego.

4.
 W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne 
lub bezskuteczne, fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają 
w mocy i są wiążące we wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy. 
W przypadku nieważności lub bezskuteczności jednego lub więcej postanowień        Umowy,  Strony zobowiązują się zgodnie dążyć do ustalenia takiej treści Umowy, która będzie optymalnie odpowiadała zgodnym intencjom Stron, celowi i przeznaczeniu Umowy oraz zaistniałym okolicznościom.

5.
Umowa jest współfinansowana przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 
        Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

6.
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego 
        i  jeden dla Wykonawcy.

7.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod 
        rygorem nieważności.

7.1. Strony zastrzegają sobie prawo dokonania w umowie zmian, które nie są istotne,              prawo do zmiany okresu realizacji umowy,  zmiany terminu i zasad płatności oraz możliwość  wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. 
Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).
7.2. Strony przewidują możliwość wprowadzenia istotnych zmian umowy, gdy:

      a)  konieczność wprowadzenia takich zmian wynikać będzie z okoliczności, których        przy dołożeniu należytej staranności nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy,
      b) zmiany te są korzystne dla Zamawiającego bez zwiększania ustalonego 
              wynagrodzenia.

8.
W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 
        zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego i inne właściwe przepisy.

9.
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez Stronę, która złożyła podpis 
z datą późniejszą.
	...........................................................................
	……………………………………………………………..…

	(data i podpis)
	(data i podpis)

	Ze strony Zamawiającego
	Ze strony Wykonawcy


Załączniki:

1.
 Opis przedmiotu zamówienia
2.
 Protokół odbioru Umowy
3.
 Oferta Wykonawcy
Załącznik nr 3 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY 

Pełne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)………………………………………………………………………………………………………………………

Siedziba……………………………………………………………………………………………………………………………….

Nr. telefonu/ nr faksu…………………………………………………………………………………………………………..

Adres……………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres do korespondencji……………………………………………………………………………………………………..

Nr NIP…………………………………………………………………………………………………………………………………..

e-mail…………………………………………………………………………………………………………………………………..

W odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert w trybie przetargu nieograniczonego 
na  świadczenie usług w zakresie pełnienia funkcji Koordynatora Projektu pt.: „Aktywność szansą na lepsze jutro”, nr PN/01/2012, w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę.

1.
Oferuję dostawę przedmiotu zamówienia opisanego w Rozdziale 2 - Opis Przedmiotu Zamówienia, na warunkach i w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wg następujących cen:

	Czynność
	J. m.
	Cena brutto za jednostkę miary
	Ilość
	Cena całkowita brutto (zł) 
[C x D]

	A
	B
	C
	D
	E

	
	miesięcznie
	
	30
	

	Razem:
	


Cena całkowita brutto wynikająca z sumowania wszystkich  pozycji kolumny E  wynosi (słownie): …………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

1. Oświadczamy, że realizować zamówienie będzie … osoba/osób.

2. Oświadczamy, że następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców:

	Lp.
	Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę (zamawiający nie wymaga, aby podawać dane identyfikujące podwykonawcę)

	
	

	
	


3.    Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.

4. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

5. Oświadczam/oświadczamy, że zapoznałem/zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnoszę/wnosimy do niej zastrzeżeń. 

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach zawartych w istotnych postanowieniach umowy dołączonych 
do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

7. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …......... kolejno ponumerowanych stron.

8. Niniejszym informuję/informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte 
na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
9. Do oferty załączam/załączamy następujące dokumenty:
....................................................................................................................................................
…......................, dn. ….........................                        …..............................................................
                                                                                            Czytelny podpis Wykonawcy lub osoby 


    upoważnionej

Załącznik nr 4 do SIWZ 

............................................
(nazwa i adres Wykonawcy)

Oświadczenie z art. 22 ust. 1 i o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

Działając w imieniu Wykonawcy …………………………………………………………, oświadczamy, że zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) spełniamy warunki dotyczące:

1)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2)
posiadania wiedzy i doświadczenia;

3)
   dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4)
  sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Oświadczamy, że brak jest podstaw do wykluczenia nas w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

…......................, dn. ….........................    
   …................................................................
                                                                                                  Czytelny podpis Wykonawcy lub osoby 


 upoważnionej

Załącznik nr 5 do SIWZ

Wykaz informacji na temat kwalifikacji osoby, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia

Imię i Nazwisko …………………………………………………….. 
	Lp.
	Wykształcenie
(studia magisterskie, studia podyplomowe, przebyte szkolenia)
	Doświadczenie i kwalifikacje zawodowe
	Rodzaj wymaganych dokumentów*

	1
	
	
	


*potwierdzone stosownymi dokumentami
	…………………………………………………………………………………
	…………………………………………………………………………………

	Miejscowość i data
	Czytelny podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej


Załącznik nr 6 do SIWZ

Wykaz usług osoby, która będzie świadczyła usługi w ramach przedmiotowego zamówienia
	Lp.
	Tytuł projektu, priorytet/ działanie/podziałanie/PO KL
	Funkcja w projekcie oraz zakres obowiązków
	Nazwa i adres zamawiającego
	Wartość projektu
	Czas realizacji

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	n…
	
	
	
	
	


UWAGA – do niniejszego wykazu należy przedstawić dokumenty potwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie.

	…………………………………………………………………………………
	…………………………………………………………………………………

	Miejscowość i data
	  Czytelny podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej
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