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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
dla postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
ponizej 130 000 euro
na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdin. zm.)
na ustuge w zakresie petnienia funkcji Koordynatora Projektu w ramach realizacji projektu

systemowego pt.: ,,Aktywnosc¢ szansg na lepsze jutro”,
realizowanego w ramach Poddziatania 7.1.2 ,,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie”,

w ramach Priorytetu VIl Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

CPV: Gtowny przedmiot: 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie
robot budowlanych.

nr postepowania PN/01/2012

TOR

omocp Rodzinie
aLa

Ozarow Mazowiecki, dn. 1 czerwca 2012 r.
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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 Zamawiajgcym jest:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Powiecie Warszawskim Zachodnim
ul. Poznanska 129/133

05 - 850 Ozarow Mazowiecki

tel.: (22) 733 72 54

faks: (22) 73372 54

strona www: www.pcpr.pwz.pl

1.2 Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest
w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

1.3 Wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
w odniesieniu do ustug i dostaw, tj. nie przekracza rownowartosci 130.000 euro.

1.4 Uzyte w  niniejszej  Specyfikacji  Istotnych  Warunkéw  Zamodwienia
(oraz w zatgcznikach) terminy majg nastepujace znaczenie:

a) ~ustawa" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z22010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.),

b) ~SIWZ" - Specyfikacja Istotnych Warunkdw Zamdwienia,

c) »zamowienie" - zamdwienie publiczne, ktérego przedmiot zostat opisany w Rozdziale
2 niniejszej SIWZ,

d) ~postepowanie" - postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego
dotyczy niniejsza SIWZ,

e) »Zamawiajacy" - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Powiecie Warszawskim
Zachodnim.

1.5  Wykonawca powinien dokfadnie zapoznac sie z niniejszg SIWZ i ztoizyé oferte
zgodnie z jej wymaganiami.
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Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug w zakresie petnienia funkcji
Koordynatora Projektu w ramach projektu systemowego pt.: ,Aktywnos$¢ szansg na lepsze
jutro”, realizowanego w ramach Poddziatania 7.1.2 ,,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie”, w ramach Priorytetu Vil Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.
2.2 Kod i nazwa zamodwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
CPV- 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych.
2.3 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zatgczniku Nr 1 do SIWZ.
2.4 Pozostate warunki dotyczace realizacji zamdwienia zostaly okreslone w istotnych
postanowieniach umowy.
2.5  Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Rozdziat 3

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowigzany wykonywa¢ zamdwienie w terminie od dnia zawarcia umowy
do dnia 31 grudnia 2014 roku albo do wyczerpania srodkéw na sfinansowanie realizacji
zamowienia, o ile nastgpi to wczesniej.

Rozdziat 4

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

4.1 O udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:

4.1.1  nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy.

4.1.2 spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy, dotyczacy posiadania
uprawnien do wykonywania okredlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajq obowigzek ich posiadania.

Zamawiajacy uzna, ze warunek zostat spetniony na podstawie oswiadczenia ztozonego
w zwigzku z art. 22 ust. 1 ustawy.
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4.1.3 spetniajg warunek okreslony wart. 22 ust. 1 pkt2 ustawy, dotyczacy posiadania
wiedzy idoswiadczenia.

Zamawiajgcy uzna, ze warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia zostat spetniony
na podstawie Zatacznika Nr 5 do SIWZ stanowigcego wykaz informacji na temat kwalifikacji
osoby, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu zamadwienia.

Wymagane jest posiadanie przez Wykonawce wyksztatcenia wyiszego magisterskiego
na jednym z kierunkdw: praca socjalna, socjologia, zarzadzanie i marketing.

Wymagane jest réwniez ukonczenie studidow podyplomowych z zakresu funduszy UE oraz
studiow podyplomowych lub szkolen z zakresu ewaluacji projektéw.

Zamawiajgcy uzna, ze warunek zostat spetniony na podstawie kserokopii dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia lub przeszkolenia.

4.1.4 spetniajg warunek okredlony w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy, dotyczacy dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca dysponuje lub bedzie
dysponowat do realizacji zamdwienia osobg posiadajgcg doswiadczenie, w realizacj
projektow systemowych realizowanych w ramach PO KL, ktéra w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, $wiadczyta ustugi w zakresie petnienia funkcji Koordynatora Projektu
w ramach ww. projektow, przez minimum 24 miesigce tacznie.

Zamawiajacy uzna, ze warunek zostal spetniony na podstawie Zatgcznika Nr 6 do SIWZ
stanowigcego wykaz ustug (z podaniem m.in. nazwy i adresu Zamawiajgcego, wartosci
projektu systemowego, zakresu wykonywanych ustug, czasu realizacji) wraz z zatgczeniem
dokumentdéw potwierdzajacych, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Wymagane jest wykonanie co najmniej 3 ustug odpowiadajgcym swoim rodzajem ustugom
stanowigcym przedmiot zamdwienia. Za ustuge odpowiadajaca rodzajem przedmiotowi
zamowienia Zamawiajacy uzna petnienie funkcji Koordynatora projektu systemowego
realizowanego przez PCPR/OPS w ramach VIl osi priorytetowej PO KL o wartosci powyiej
400 000 zt.

4.1.5 spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacy sytuacji
ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajacy uzna, ze warunek zostat spetniony na podstawie o$wiadczenia ztozonego
w zwigzku z art. 22 ust. 1 ustawy.
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4.2  Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow.

4.3  Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w  sprawie  zamoOwienia publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat
lub kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub mocodawce) nalezy
dotaczyc do oferty.

4.4 W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
warunki okreslone w pkt od 4.1.2 do 4.1.5 wykonawcy beda oceniani tacznie, warunek
okreslony w punktach 4.1.1 musi spetnia¢ kazdy Wykonawca z osobna.

4.5 Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu na zasadzie spetnia/nie spetnia, na podstawie o$wiadczen i dokumentow
ztozonych przez Wykonawce wraz z ofertg, wymienionych i opisanych w Rozdziale 5 SIWZ.

4.6  Zamawiajgcy wykluczy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy
Wykonawcow, ktdrzy nie wykazg spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 5

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

51 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
w Rozdziale 4 oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszg ztozy¢ wraz
z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

5.1.1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22
ust. 1 ustawy - sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 4 do SIWZ.

5.1.2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy - sporzadzone wediug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 4 do SIWZ,

5.1.3 Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do 0séb fizycznych - oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
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514  Wykaz informacji na temat kwalifikacji osoby, ktdra bedzie uczestniczyé
w wykonywaniu zamdwienia.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 5 do SIWZ,

W rubryce ,wyksztatcenie, doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe" nalezy podaé
informacje, ktére pozwolg stwierdzi¢ posiadanie przez dang osobe wyksztatcenia,
doswiadczenia i kwalifikacji (lub ich brak), o ktérych mowa w opisie dokonywania oceny
spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale 4 pkt 4.1.3.

Wykaz ten sktadany jest dla potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w Rozdziale 4 pkt 4.1.3.

5.1.5 Woykaz ustug osoby, ktéra bedzie Swiadczyta ustugi w ramach przedmiotowego
zamowienia, wraz z informacjami na temat okresu realizacji (miesigce i rok),
Zamawiajgcego, a takze zakresu wykonywanych przez nig czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania dang osobg (jezeli dotyczy).

Wykaz ustug nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 6 do SIWZ.

Wykaz ten sktadany jest dla potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
o ktéorym mowa w Rozdziale 4 pkt 4.1.4.

5.2  Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow, zobowigzany  jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie takich podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

53  Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

a) pkt 5.1.3 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

5.4 Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami
na jezyk polski.

55 W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcdw wystepujacych wspdlinie,
Wykonawcy muszg zlozy¢ oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w niniejszym
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Rozdziale, z tym, ze dokumenty wymienione w pkt 5.1.3 (i odpowiednio pkt 5.3) nalezy
ztozy¢ odrebnie dla kazdego Wykonawcy. Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 5.1.1i5.1.2
moga by¢ zfozone odrebnie przez kaidego Wykonawce lub w imieniu wszystkich
Wykonawcéw przez petnomocnika, ewentualnie wszyscy Wykonawcy moga ztozyé
niniejsze oswiadczenia na jednym dokumencie.

5.6 Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5.1.1 i 5.1.2 nalezy zfozyé w formie oryginatu,
za$ dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5.1.3 - 5.1.4, 5.2, 5.3, nalezy ztozy¢ w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5.7 W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotdw, o ktérych mowa w Rozdziale 4 pkt 4.2 (o ile podmioty te beda
braty udzial w realizacji zamdwienia), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotdw, moga by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawece lub te podmioty.

5.8 llekro¢ w SIWZ, a takie w zafgcznikach do SIWZ wystepuje wymég podpisywania
dokumentow lub o$wiadczen lub tez potwierdzania dokumentdw za zgodno$é z oryginatem,
nalezy przez to rozumie¢, ze o$wiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone
podpisem (podpisami) osoby (osdb) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze
lub osobe (osoby) upowainiong do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
pefnomocnictwa.

5.9 Podpisy Wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ ztozone w sposdb
pozwalajacy zidentyfikowac¢ osobe podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatka
z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

510 W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem,
na dokumentach tych musza sie znalez¢ podpisy Wykonawcy, wedtug zasad, o ktérych
mowa w pkt 5.8 i 5.9 oraz klauzula ,za zgodnos¢ z oryginatem". W przypadku dokumentdw
wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginatem kazdg strone dokumentu,
ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢ sie na jednej ze stron wraz z informacjg o liczbie
poswiadczanych stron.

5.11 Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 5.8 w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub mocodawce nalezy dotaczyé
do oferty.

5.12 Jezeli Zamawiajgcy bedzie wzywat Wykonawce do zfozenia dokumentdw, o ktdrych
mowa w Rozdziale 5 SIWZ, dziatajagc w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Wykonawca bedzie
zobowigzany ztozy¢ dokumenty w formie, o ktdorej mowa w pkt 5.6 SIWZ.
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Rozdziat 6
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

6.1 Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wadium w przedmiotowym postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia.

Rozdziat 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

7.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
7.2 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
7.3 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe].
7.4  Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
7.5  Tresc oferty musi by¢ zgodna z trescig SIWZ.

7.6 Oferta (wraz z zatgcznikami) musi by¢ sporzadzona w sposdéb czytelny.

7.7  Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu
muszg by¢ parafowane przez Wykonawece.

7.8 Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze
lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

7.9 Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca  Wykonawce
lub Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa,
petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza lub mocodawce musi zosta¢ dotgczone do oferty.

7.10 Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski
musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7.11  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.12  Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.
Zaleca sie, aby kaida strona oferty zawierajagca jakakolwiek tres¢ byta podpisana
lub parafowana przez Wykonawce.
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7.13 W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom
postgpowania, muszg by¢ oznaczone przez Wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce
tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji".

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byly trwale spiete
i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

7.14  Oferta musi zawierad:

a) Formularz Ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
Nr 3 do SIWZ,
b) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcdéw wystepujgcych

wspadlnie), o ile oferte sktada petnomocnik,
c) dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 5 SIWZ,

d) wypetniony Zatgcznik nr 5, w ktérym Wykonawca zaproponuje osoby, ktére bedg
realizowac zamowienie.

7.15 Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposéb
uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej zawarto$cig bez naruszenia zabezpieczer przed
uptywem terminu otwarcia ofert.

7.16  Na kopercie/opakowaniu nalezy umiescié¢ nastepujgce oznaczenia:
a) nazwa, adres, numer telefonu i faksu wykonawcy,

b) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Powiecie Warszawskim Zachodnim,
ul. Poznanska 129/133, 05 - 850 Ozaréw Mazowiecki,

c) OFERTA - Swiadczenie ustug w zakresie pefnienia funkcji Koordynatora Projektu
w ramach realizacji projektu systemowego pt.: ,Aktywno$¢ szansg na lepsze jutro”,
realizowanego w ramach Poddziatania 7.1.2 ,,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez powiatowe centra pomocy rodzinie”, w ramach Priorytetu VIl Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, numer postepowania PN/01/2012. Nie otwiera¢ przed dniem 11.06.2012 r.
do godz. 13:00.
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Rozdziat 8
SKLADANIE | OTWARCIE OFERT

8.1  Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w Rozdziale 5 nalezy ztozy¢ w terminie
do dnia 11.06.2012r. do godziny 13:00 w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Powiecie Warszawskim Zachodnim, ul. Poznarska 129/133, 05-850 Ozardw Mazowiecki,
pok. nr 133. Oferty mozna sktada¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00 -16:00.

8.2 Decydujgce znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty w miejsce wskazane w pkt 8.1, a nie data jej wystania przesytka pocztowa
lub kurierska.

8.3 Przy sktadaniu ofert, w celu zachowania terminu, o ktérym mowa w pkt 8.1, nalezy
uwzgledni¢ fakt objecia budynku, w ktérym nalezy ztozy¢ oferte, systemem kontroli
dostepu.

8.4  Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.06.2012r. o godzinie 13:15 w siedzibie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Powiecie Warszawskim Zachodnim,
ul. Poznanska 129/133, 05-850 Ozaréw Mazowiecki, pok. nr 136.

8.5 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed
uptywem terminu skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé¢ ztozone
wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt 7.16
z dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA".

8.6  Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte, poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi byé ztozone
wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt 7.16
z dodatkowym oznaczeniem ,WYCOFANIE". Koperty z ofertami wycofanymi nie beda
otwierane.

8.7 Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci Wykonawcy, zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje
z otwarcia ofert na jego wniosek.

8.8 Oferty zfozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 8.1, zostang zwrdcone
Wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu do wniesienia odwotania. Zamawiajacy
niezwfocznie po uptywie terminu sktadania ofert zawiadomi Wykonawce o ztozeniu oferty
po terminie.
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Rozdziat 9
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1  Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

9.2 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania oferta zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz o 30 dni.

Rozdziat 10
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1 Ceny musza by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wieksza
niz dwa miejsca po przecinku.

10.2 Wykonawca musi uwzgledni¢é w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne
dla prawidiowego i petnego wykonania zamoéwienia oraz wszelkie optaty i podatki
wynikajgce z obowigzujacych przepiséw.

10.3 Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym kwote brutto, ktéra w przypadku
przedsiebiorcy bedzie zawieral nalezny podatek VAT, a w przypadku oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej wszystkie opfaty i podatki wiasciwe dla umowy
zlecenia.

10.4 Jezeli Zamawiajacemu zostanie zfozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby
do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku
od towardow i ustug w zakresie dotyczagcym wewnatrzunijnego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

10.5 Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.
Rozdziat 11

BADANIE OFERT

11.1 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert,
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11.2 Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia, zwrdéci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnieri dotyczgcych
elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

11.3 Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.

Rozdziat 12

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie
kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w pkt. 12.2.

Oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
12.2  Kryteria oceny ofert sg nastepujgce:

Cena brutto: waga kryterium 100%, maksymalnie 100 punktdw.
Punkty bedg liczone wg wzoru:
najnizsza cena

Cof = x 100 pkt
cena oferty badanej

12.3  Wpykazy stanowigce podstawe do oceny ofert powinny by¢ wypetnione zgodnie
z przedstawionymi wzorami i zawiera¢ informacje pozwalajgce dokona¢ oceny ofert.

12.4 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

Rozdziatf 13
UDZIELENIE ZAMOWIENIA
13.1 Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza.
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13.2 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty w postepowaniu, a takze zamiesci te informacje na wiasnej stronie
internetowej (www.pcpr.pwz.pl) oraz w swojej siedzibie.

13.3 Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdw o terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust.
1 lub 2 ustawy, po uptywie ktérego moze by¢ zawarta umowa w sprawie zamdwienia
publicznego.

13.4  Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sige od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spos$réd pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Rozdziat 14

INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikac z dokumentdw zatgczonych do oferty.

Rozdziat 15
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 16
POSTANOWIENIA UMOWY

16.1 Istotne dla stron postanowienia umowy stanowig Zatgcznik Nr 2.

16.2 Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta
umowa, o ktérej mowa w pkt 16.1.

Rozdziat 17
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN | ZMIAN TRESCI SIWZ

17.1 Wpykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SIWZ.

17.2 Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdiniej jednak niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, przekazujgc tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania Zzrédta zapytania oraz zamiesci taka
informacje na wtasnej stronie internetowej (www.pcpr.pwz.pl), pod warunkiem, ze wniosek
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o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt do Zamawiajacego nie pdiniej niz do korica dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

17.3 Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié tres$é SIWZ.
Zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwfocznie Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ
oraz zamiesci tg¢ zmiane na wiasnej stronie internetowej (www.pcpr.pwz.pl).

17.4  Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia
o zamodwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci takg informacje na wiasnej stronie internetowej
(www.pcpr.pwz.pl).

17.5 W przypadku rozbieinosci pomiedzy trescig SIWZ, a trescig udzielonych wyjasnien
i zmian, jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tres¢ informacji zawierajacej pdiniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

17.6 Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia
tresci SIWZ.

Rozdziat 18
INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

18.1 Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

18.2 W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje (zwane dalej ,korespondencjg") Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng (z zastrzezeniem pkt 5.12 SIWZ).

18.3 Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomocy faksu
lub elektronicznie, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

184 W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce,
Zamawiajgcy domniema, ze korespondencja wysfana przez Zamawiajgcego na numer
faksu lub adres mailowy podany przez Wykonawce zostata mu doreczona
w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescia.

18.5 Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Powiecie Warszawskim Zachodnim, ul. Poznariska
129/133, 05 -850 Ozaréw Mazowiecki, faks: (22) 733 72 54

18.6 W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac sie znakiem postepowania: PN/01/2012
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18.7 Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pani Katarzyna Karczmarczyk, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Powiecie
Warszawskim Zachodnim, ul. Poznanska 129/133, 05-850 Ozaréw Mazowiecki,
tel.: (22) 733 72 54, faks: (22) 733 72 54, katarzyna.karczmarczyk@pwz.pl
Rozdziat 19
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]J

Wykonawcom, a takie innym osobom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamdwienia
doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.

Rozdziat 20
ZAtACZNIKI DO SIWZ
Integralng czescig SIWZ s3 zatgczniki:
Zatgcznik Nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik Nr 2 Istotne postanowienia umowy
Zatgcznik Nr 3 Wzor Formularza Ofertowego

Wzdér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

—_
edtagznils Np4 i braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Wzor wykazu informacji na temat kwalifikacji osoby, ktéra bedzie

Zatgcznik Nr 5 5 . o
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia

Wzdr wykazu ustug osoby, ktdra bedzie swiadczyta ustugi w ramach

Zatacznik Nr 6 . L
przedmiotowego zamdwienia
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